更新证件样板
介绍信
院感办:
     你好，          xxxxx              公司，对正使用的产品进行更新资料备案。

一 .更新注册证1.旧注册证号  xxxxxxx                     ；新注册证号              xxxxxxx           

                2.旧注册证号        xxxxx               ；新注册证号      受理号xxxxxx            
注：超过3个注册证更新（含3个），自行下载“新旧注册证对照表”附上。

二 . 更新经销商证件    营业执照.          医疗器械经营许可证、   

二类经营备案证      生产许可证            生产备案证

3. 更新生产厂家证件：产品的品牌      xxx   ， 注册证号         xxxxxx       （超过2个不同证件不用填）

证件名称    生产许可证、营业执照                                  。

4. 更新代理商证件，产品的品牌        xxx ，注册证号       xxxx       （超过2个不同证件不用填）

证件名称      一级代理/二级代理经营许可证 营业执照                                。

5. 更新授权 ：产品的品牌      xxx   ，注册证号    xxxxxxx          （超过2个同注册证号不用填）       

法人授权             产品授权
六. .更换供应商  ，新公司名称                                         

1.旧注册证号                       ；新注册证号                 

 2.旧注册证号          ；新注册证号          
（如果原公司产品注册证过期，需填写旧注册证号）  
注：超过3个注册证（含3个），自行下载“新旧注册证对照表”，附上。
办理地址： 岭南楼8楼 医院感染管理办公室
邮    箱： sunyixianygb@163.com
办理时间：星期三：全天（上午：8:30-11:30，下午：14：30-17:00）  星期四：下午（下午：14:30-17:00）
设备科开介绍信截止时间 验证当天上午11:45分，下午16:45分
介绍信不得涂改，必须有设备科人员签名！！/以邮件方式同时发送到 2372512400@qq.com和 sunyixianygb@163.com 。
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