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[bookmark: _Toc18135][bookmark: _Toc17971]第一部分 报名注意事项
一、请在报名截止时间前完成电子邮件报名，以便做好谈判前的准备工作。电子邮件报名需提供完整的盖章版PDF报名资料：
1.报名资料按相关格式要求整理，加盖公章后扫描成PDF版。
2.报名邮箱地址：linjwei3@mail.sysu.edu.cn
3.邮件主题：报名资料-（单位名称）+（项目名称+包组X）
4.邮件正文：公司名称全称、项目联系人、联系电话（手机号码）
5.报名截止时间：2025年12月22日下午17:00，以邮件接收时间为准，超时视为无效报名。
6.若供应商于报名后两个工作日内仍未收到我院回复邮件的，请主动联系我院招投标与采购管理办公室联系人。
7.供应商的报名邮箱视为我院遴选过程中应选文件、成交通知书及相关答疑回复的电子送达地址；电子文书成功发送至供应商提供的电子送达地址时，视为已送达。
二、供应商须对材料的真实性负责，如发现虚假材料将被取消评审资格、列入供应商黑名单，并依法追究相关责任。
三、供应商应如约响应我院遴选会议，如因特殊情况未能响应需提前告知，无故临时退出将被记入我院供应商不良信用档案。
四、报名供应商需仔细阅读报名注意事项，如不按照报名注意事项要求进行报名，后果由供应商自负。
五、报名资料盖章后扫描成PDF版，各报名供应商应确保所提供报名资料一定要真实、完整、清晰可辨，报名资料模糊不清、难以辨认，视为未提供处理，由此造成报名不成功、不能进入谈判环节等严重后果由供应商自行负责。
六、完整的报名资料在报名截止时间后提交，自动视为报名不成功，不能进入谈判环节。






[bookmark: _Toc19585][bookmark: _Toc31759]第二部分 供应商报名需提供资料目录
1. 封面（详见报名格式文件模板）
2. 报名资质要求（详见报名格式文件模板）
（1） 有效期内的企业法人营业执照复印件；
（2） 法定代表人/负责人证明书、法定代表人/负责人授权委托书；
（3） 中国人民银行批准设立的国有大型商业银行(需包含在国家金融监督管理发布的国有大型商业银行名单中),且驻广东省级(或广州市)分行的证明。
（4） 有效的金融许可证





























第三部分 报名格式文件模板
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中山大学孙逸仙纪念医院
**********采购项目
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1、 有效期内的企业法人营业执照复印件
（提供复印件,并加盖供应商公章。如为分公司报名，必须同时提供总公司的营业执照副本复印件及总公司授权书。）




































3、 法定代表人/负责人证明书、授权委托书
法定代表人/负责人证明书
致中山大学孙逸仙纪念医院：
同志，现任我单位职务         , 为法定代表人，特此证明。

签发日期：    年   月    日     单位：             
(单位公章)
附 ： 代表人性别：    年龄：  身份证号码：
联 系 电 话 ：
营业执照号码 ：               经济性质：
主营 ：
兼营 ：

说明 ：
1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
	





粘贴法定代表人身份证复印件正反面



法定代表人/负责人授权委托书
致中山大学孙逸仙纪念医院：
兹授权    同志，为我方签订经济合同及办理其他事务代理人，其权限是：        。    

授权单位：                       (盖章)     法定代表人：                              
(签名或盖私章)
附：
代理人性别：      年龄：      职务：                 身份证号码：
联系电话：
营业执照号码：                  经济性质：
主 营 ( 产 ) :
兼 营 ( 产 ) :
进口物品经营许可证号码：
主营：
兼营：
说明：
1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
4.授权权限：全权代表本公司参与上述采购项目的投标响应，负责提供与签署确认一切文书 资料，以及向贵方递交的任何补充承诺。
5.有效期限：与本公司投标文件中标注的投标有效期相同，自本单位盖公章之日起生效。
6.投标签字代表为法定代表人，则本表不适用。
	





粘贴代理人身份证复印件正反面



4、 有效的金融许可证
（提供复印件,并加盖供应商公章。如为分公司报名，必须同时提供总公司的金融许可证复印件及总公司授权书。）






5、 中国人民银行批准设立的国有大型商业银行，且驻广东省级（或广州市）分行的证明
同一法人单位只能授权一家分支机构参加本项目响应（总公司与分支机构同时参与响应的，或总公司授权一家以上分支机构同时参与响应的，将同时作无效响应处理.（提供有效证件复印件加盖供应商公章）
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